
参 考 価 格 表
r e f e r e n c e  p r i c e  l i s t

● 詳しくはホームページをご覧ください ● お気軽にお問い合わせください

http://www.h-takuwork.jp/ で検索！テレワーク  広島 082-270-0322☎

◎ お見積り・ご相談は無料です。お問い合わせお待ちしております！

◎ 請負業務例　※詳しくはご相談ください

・ エンジン設計、衝突実験のシミュレーション作成（AUTO CAD 使用）
・ 建築事務所でのオペレーター（3次元 CAD使用）
・ 会計事務所での公認会計士補佐業務
・ 貿易会社（船舶部品）での経理事務
・ 翻訳業務（英語・中国語・タイ語・スペイン語　ほか）　など

・ パソコン検定インストラクターとしてスクールを経営
・ 議会事務局でのテープ起こし
・ 画像加工編集（Photoshop・Illustrator 使用）
・ 新聞・情報誌・求人誌の編集
・ バナー制作・HP制作（HTML・CSS・ビルダー）

・ ＩＴパスポート
・ Ｐ検
・ ＭＯＳ
・ 簿記
・ 宅建

・ 社労士
・ 建設業経理事務士
・ AUTO CAD 利用技術者
・ 3 次元 CAD
・ TOEIC 800 点～ 940 点 など

◎ 保有資格免許 ◎ 業務経験一例

● 一般事務関連

● 顧客名簿の入力・名刺の入力

● 紙原稿の入力

… 単項目＠１円～

… 活字原稿の場合 １文字＠0.2 円～
… 手書きの場合　 １文字＠0.4 円～

※納期は土日祝を除く弊社営業日カウントで、ご注文日から実際の納品日までの日数です

※データ入力：は原本の状態、文字の判読状況などにより価格は変動いたします

※テープ起こし：内容が非常に高度な場合や音質が芳しくない場合は別途ご相談とさせていただきます
　ご要望に応じて形式を変え、適切な資料を作成します
　　【ケバ取り】言い間違いや重複発言、言い癖（「あー、」など）を除いて起こします
　　【逐語起こし】言い間違いなどはそのまま、倒置直しもせずに起こします
　　【ケバ取り整文】言い間違いなどを除き、さらに「です・ます」調に整えます

※記帳代行・証憑整理：通常は資料お預かり後 20 営業日とさせていただきます
　会計ソフトを使用する場合は、ライセンス付与をお願いいたします
　確定申告、年末調整の代行については、別途ご相談とさせていただきます

データ
入力

● 記帳代行・経理入力関連業務

記帳代行
証憑整理

● ＥＣサイト /ネットショップ関連業務

● 標準コース（日本語・ケバ取り） … 1 分につき＠200 円（話者表記、納品まで中３日）

● 標準コース（日本語・逐語起こし） … 1 分につき＠400 円（話者表記、納品まで中４日）

● 標準コース（日本語・ケバ取り整文） … 1 分につき＠400 円（話者表記、納品まで中４日）

● 記帳代行 … 【20 営業日】１仕訳＠70 円～
… 【10 営業日】１仕訳＠90 円～

● 証憑整理
… ～ 100 仕訳    5,000 円 / 月
… ～ 200 仕訳  10,000 円 / 月　ほか

● 資料作成・データ化関連業務

企画書・
プレゼン
資料作成

● 原稿の内容・構成が明確な場合 … １ページ＠2,000 円～（納品まで１～３週間）

● 原稿の内容・構成が不明確な場合 … １ページ＠7,000 円～（納品まで２～４週間）

● 現金出納帳あり
… 【20 営業日】１仕訳＠40 円～
… 【10 営業日】１仕訳＠60 円～

テープ
起こし

● 画像加工処理（メーカーサイトまたは電子カタログからコピーして加工） … １点＠300 円～（１～３枚 /点）

● 画像加工処理（元画像をご提供いただき加工のみ） … １点＠100 円～（１～３枚 /点）
画像加工

● データベース作成（HTML タグあり、電子媒体からコピペ可能な場合） … １点＠300 円～

● データベース作成（HTML タグあり、手入力の場合） … １点＠500 円～

データ
ベース化

※企画書・プレゼン資料作成：ページ数や内容の複雑さに応じて価格は変動いたします
　ページ構成や参考資料、特殊なフォント・画像データはご用意ください
　イラストはフリー素材を使用します
　アニメーション、またデザインや加工を要する表紙をご希望の場合は別途ご相談とさせて
　いただきます

※画像加工：メーカーサイトまたは電子カタログからの 2次加工が必要な場合は別途ご相談
　となります

※データベース化：キャッチコピーや商品説明など電子媒体でご提供いただける場合は１点
　＠200 円とし、項目数によって別途ご相談となります

注意事項

・データ入力
・文章入力
・プレゼンテーション資料作成
・広告メール入力  など

◎事務系
・映像字幕
・テープ起こし
・チラシ紙面編集
・ブログ記事の制作  など

◎編集系
・イラスト・漫画作成
・WEB デザイン
・印刷物デザイン
・グラフィックデザイン  など

◎美術系
・プログラミング
・システム開発
・CADによる設計・製図
・ネットワーク管理  など

◎技術系
・翻訳（英・中・タイなど）
・経理代行
・マーケティング調査  など

◎専門系

※表示価格は全て税別です

※60 分、話者２名まで、デジタル音源
ファイル（.mp3）ご提供の場合

【例】 ① 名前・郵便番号・住所・TEL /４項目セット＠８円～
　　 ② 名前・郵便番号・住所・TEL・会社名・部署名・役職名・
　　　  FAX・E-mail・URL /10 項目セット@25 円～

★文字だけの資料を図解入りのわかりやすい企画書に！
★プレゼン用に原稿からパワーポイントのスライドを作成！
★日本語から英語への翻訳も別途承ります！


